alternego

COMPTABLE

A PROPOS D’ALTERNEGO

AlterNego, créé en 2010 par 3 associés, est un cabinet de conseil, de formation et de
recherche sur les transformations du monde du travail. AlterNego se concentre sur
I'amélioration du dialogue social et la coopération au sein des entreprises. Ses experts
accompagnent les organisations dans la prévention et la gestion des situations sensibles, ainsi
que dans leurs enjeux de transition et d'évolution.

Depuis notre création en 2010, nous nous engageons chez AlterNego a favoriser la diversité,
l'inclusion ainsi que I'équité a travers toutes nos politiques RH et ce deés la phase de
recrutement.

Toutes nos offres d'emploi sont ouvertes a tous et nous avons la volonté de valoriser les
singularités de chacun.e dans nos équipes.

L'équipe d'AlterNego est présente a Paris, ou se trouve son siege social.

Plus d'infos sur AlterNego : https://alternego.com/

MISSIONS

Rattaché(e) a la Direction Administrative et Financiere et faisant partie du pole LINK, nous
recherchons un.e Comptable en CDD dans le cadre d'un remplacement pour congé
maternité.

Missions principales :

e Enregistrement et suivi des factures clients dans le systéme comptable de |'entreprise;

e Enregistrement et imputation des écritures de banques ;

e Gestion des factures fournisseurs et prestataires : vérification, comptabilisation,
classement ;

e Traitement des notes de frais des salariés : vérification des justificatifs et relances ;

e Réconciliation des comptes fournisseurs et clients ;

e Taches administratives (contrats et lettres de missions, classement, archivage...)

e Collaboration avec les autres péles ;

e Participer a I'organisation des événements internes

e Assurer le respect des regles et réglementations comptables en vigueur.
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COMPETENCES CLES

Organisation et rigueur administrative ;

Capacité a travailler de maniére autonome tout en étant un.e membre efficace de
I'équipe ;

Connaissances des regles comptables ;

Fortes compétences en communication, tant a |'écrit qu'a I'oral ;

Maitrise du Pack Office.

FORMATION & EXPERIENCE

Dipléme BAC+2 / 4 en comptabilité ;

3 ans d’expérience minimum en cabinet d’expertise comptable ;
Maitrise du logiciel Sage appréciée ;

Une premiere expérience en entreprise serait un plus.

Nous nous engageons chez AlterNego a mener un recrutement inclusif et ouvert a tous les
profils. Vous étes senior, en situation de handicap ou avec des singularités, n'hésitez pas a
nous écrire.

LES CONDITIONS

Type de contrat : CDD de 6 mois entre mi-novembre 2025 et fin mai 2026.
Rémunération : fourchette entre 33-38k€ selon le niveau d’expérience.
Titres restaurants : 11€ / jour (60% a la charge d'Alternego).

Lieu du travail : 93 Rue Ampere, 75017 Paris.

Merci de transmettre votre CV et lettre de motivation a |'adresse suivante en précisant
dans I'objet « COMPTABLE » : recrutement@utopies.com
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